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Článek 1

Úvodní ustanovení

1. Tento metodický pokyn děkana Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olo​mouci (dále jen „metodický pokyn děkana“) popisuje činnost pracovníků Pedagogické fakulty Univerzity Palackého v Olomouci (dále jen „PdF UP“), kteří odpovídají za výběr, kontrolu výběru, evidenci a použití administrativního poplatku za přihlášku ke studiu v programu celoživotního vzdělávání PdF UP (dále jen „poplatek za přihlášku“) nebo poplatku za studium v programu celoživotního vzdělávání PdF UP (dále jen „poplatek za studium“). Stanovuje některé podrobnosti:

a) o použití nebo vrácení poplatku za přihlášku nebo poplatku za studium,

b) o manipulaci s poplatkem za přihlášku nebo s poplatkem za studium.
Tento metodický pokyn děkana dále stanovuje a upravuje činnosti, práva, povinnosti a odpovědnost pracovníků Centra celoživotního vzdělávání PdF UP v Olomouci (dále jen „CCV PdF UP“)  a pracovníků Ekonomického oddělení PdF UP v Olomouci (dále jen „EO PdF UP“).
2. Činnosti, práva, povinnosti a odpovědnost pracovníků CCV PdF UP nebo EO PdF UP, které souvisejí s poplatkem za přihlášku nebo s poplatkem za studium, upravuje také Řád celoživotního vzdělávání Univerzity Palackého v Olomouci, Řád dalšího a celoživotního vzdělávání na PdF UP, Studijní a zkušební řád dalšího a celoživotního vzdělávání na PdF UP a některé další legislativní předpisy vztahující se k celoživotnímu vzdělávání (dále jen „CŽV“), k výběru poplatků na PdF UP a ke studiu na PdF UP.
3. Děkan rozhoduje s konečnou platností o případech, kdy dojde ke kolizi tohoto metodického pokynu s normou vyšší právní síly a to tak, aby byla dodržena litera zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“).
Článek 2

Administrativní poplatek za přihlášku

1. Povinností pracovníků CCV PdF UP je požadovat od zájemců o programy CŽV PdF UP (dále jen „program CŽV“) úhradu poplatku za přihlášku a tuto úhradu kontrolovat ve spolupráci s EO PdF UP.
2. Výše poplatku za přihlášku je stanovena příslušným prováděcím předpisem děkana.

3. Poplatek za přihlášku se zájemcům o program CŽV vrací automaticky na základě žádosti zájemce o program CŽV v případě, když je počet zájemců o studium v programu CŽV tak malý, že se přihlášky ke studiu administrativě nezpracovávají prostřednictvím studijní agendy. Ve všech ostatních případech (např. podání přihlášky ke studiu do nesprávného programu CŽV, podání přihlášky omylem či z neznalosti, podání žádosti o zrušení přihlášky, přihlášený zájemce o program CŽV se z jakéhokoliv důvodu nedostaví k zápisu ke studiu, k zápisu ke studiu do programu CŽV se dostaví tak malý počet přihlášených zájemců o program CŽV, že příslušný program CŽV není možno realizovat z finančních důvodů apod.) se poplatek za přihlášku uchazečům o program CŽV nevrací.

4. Podmínkou vrácení poplatku za přihlášku je podání individuální nebo hromadné žádosti o vrácení poplatku za přihlášku s odůvodněním a uvedením  identifikačních údajů dle pokynu EO PdF UP, k níž je přiložen doklad o zaplacení poplatku za přihlášku, pokud jej EO PdF UP nevlastní.

Článek 3

1. Vrácení poplatku za studium v programu CŽV
2. Poplatek za studium se zájemcům o studium v programu CŽV nebo účastníkům studia v programu CŽV vrací zcela výjimečně na základě posouzení individuální písemné odůvodněné žádosti, a to zpravidla výhradně v následujících případech a za následujících podmínek:

a) před zápisem – se stornovacím poplatkem ve výši 30 % uhrazeného poplatku za studium;

b) ve zcela jiných nestandardních a nepředvídatelných situacích v souladu s rozhodnutím děkana PdF UP.

3. Po zápisu se poplatek za studium nevrací, pokud děkan PdF UP nerozhodne jinak na základě posouzení individuální písemné odůvodněné žádosti účastníka programu CŽV.

Článek 4

Přerušení studia v programu CŽV

1. Při přerušení studia se poplatek za studium nevrací, a to ani v případě, kdy účastník nechce či nemůže ve studiu po přerušení pokračovat.

2. Při žádosti o přerušení studia je třeba dodržet následující postup:

a) Účastník programu CŽV je povinen podat současně s žádostí o přerušení studia žádost o přeúčtování poplatku za studium do akademického roku, v němž chce ve studiu pokračovat.

b) Pokud je tato žádost podána do jednoho měsíce po zápisu ke studiu v akade​mickém roce, v němž je studium přerušováno, děkan zpravidla žádosti vyhoví.

c) Na pozdější žádosti nelze brát zřetel, protože by vyčlenění poplatku za studium financování programu CŽV zásadním způsobem narušilo.

d) Pokud je povoleno přeúčtování poplatku za studium do jiného akademického roku nebo do jiného programu CŽV, je poplatek za studium ze stávajícího programu CŽV vyčleněn a přeúčtován do jiného programu CŽV (na jiný SPP), nebo je dočasně deponován na specifický SPP, který zřídí za tím účelem EO PdF UP podle pokynů tajemníka PdF UP.

e) Pokud je poplatek za studium přeúčtován na specifický SPP, je tam deponován do obnovení nebo ukončení studia účastníkem programu CŽV.

f) Pokud účastník programu CŽV své studium obnoví a požádá o přeúčtování svého poplatku za studium v souladu s platnou legislativou CŽV, je jeho dočas​ně deponovaný poplatek za studium přeúčtován na SPP, který je zřízen pro program CŽV, v němž bude účastník programu CŽV ve studium pokračovat.

g) Účastník programu CŽV, který své studium obnovil, je povinen doplatit rozdíl ve výši poplatku za studium, kterou uhradil, oproti výši poplatku za studium, která je stanovena pro program CŽV, v němž ve studiu pokračuje.

h) Pokud je výše poplatku za studium, kterou účastník původně uhradil, vyšší než výše poplatku za studium, která je stanovena pro program CŽV, v němž je studium obnovováno, je rozdíl účastníkovi programu CŽV po obnovení studia vrácen na základě jeho individuální odůvodněné žádosti obsahující všechny údaje požadované EO PdF UP.

i) Pokud účastník programu CŽV své studium neobnoví v souladu s platnou legislativou CŽV, je jeho poplatek za studium, který je dočasně deponovaný na specifickém SPP, přeúčtován do výnosu PdF UP. 

Článek 5

Zvláštní ustanovení

Děkan rozhoduje s konečnou platností o případech, kdy dojde ke kolizi tohoto metodického pokynu s normou vyšší právní síly a to tak, aby byla dodržena litera zákona.
Článek 6

Závěrečná ustanovení

1. Bližší podrobnosti o finančních záležitostech vztahujících se ke studiu v programech CŽV stanovuje děkan prováděcími předpisy.

2. Na finanční případy, které neřeší tento metodický pokyn, se v přiměřené míře vztahují další legislativní předpisy PdF UP a UP, pokud nedochází k jejich kolizi se zákonem.

3. Výjimky z ustanovení tohoto metodickém pokynu povoluje výhradně děkan.

4. Tento metodický pokyn nabývá platnosti a účinnosti dnem podpisu děkanem.

   Prof. PaedDr. Libuše Ludíková, CSc.
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